SZAKMAI ÖNÉLETRAJZ

Személyes adatok:
Név:




Völgyi Laura
Születési hely, idő:


Budapest, 1976. 10.21.
Családi állapot:


hajadon

Állandó (levelezési) cím:

1000 Hódmezővásárhely, Erdő köz 7.
Ideiglenes lakcím:


1001 Budapest, Duna út 8.
Telefon:



80/123-4567, 88/777-7777
E-mail cím:



huhu@huhu.hu
Iskolák:

· 1994-1997 


Bethlen Gábor Főiskola, Hódmezővásárhely
Szakirány: angol nyelvtanár

· 1990-1994 


Szent László Gimnázium, Hódmezővásárhely
Egyéb képzettség:

· 1995-1996 


KOTK

felsőfokú irodavezetői tanfolyam 

Szakmai gyakorlat:

· 1997. február-1997. május
Általános Iskola
kötelező pedagógiai gyakorlat (angol nyelv oktatása felső tagozatos diákoknak)

Szakmai tapasztalat:

· 2000. február-jelenleg is

Hosszú Út Kft.

 



logisztikai munkatárs

főbb feladatok:
- értékesítés,




- bonyolítás,




- szállítmányozás

· 1997. szeptember-2000. február
Kakukktojás Kft.





irodavezető

főbb feladatok:
- kapcsolattartás az anyacéggel,

- külföldi utazások teljes körű intézése,




- elszámolások készítése, tolmácsolás.

Nyelvtudás:

· Angol: 
tárgyalóképes (felsőfokú „C” típusú állami nyelvvizsga)

· Német: 
kommunikációs szintű (középfokú „C” típusú állami nyelvvizsga)  


· Francia:
passzív tudás

Számítógépes ismeret:

· Word, Excel, Internet, Outlook felhasználói szintű ismerete

· Turbo Pascal alapfokú programozási ismeretek

Egyéb képességek:

· B típusú járművezetői engedély
· gépírás magyar és angol nyelven
Budapest, 2008. október 21.
